
คูมือระบบรับสมคัรโครงการอบรม 

1. เขาสูระบบ portal.rmutp.ac.th ไปท่ีเมนู โครงการอบรม 

 

 

วิธีสรางโครงการอบรม 

1. ไปท่ีเมนูจัดการโครงการ 

 

 



2. ไปท่ีหมวด โครงการของฉัน > เมนู เพ่ิมโครงการ 

 

3. กรอกขอมูลรายละเอียด โดยวันท่ีจะเปนป ค.ศ. โดยสามารถแกไขภายหลังเพ่ิมเติมได 

* วันท่ีรับลงทะเบียน จะเปดรับตั้งแต 8.30 น. 

วันสิ้นสุดการลงทะเบียน จะปดรับตอน 23.59 น. 

ยกเลิกการสมัครไดถึง วันสิ้นสุดการลงทะเบียนตอน 16.30 น. 

 



4. หลังบันทึกแลวโครงการจะแสดงในหนาโครงการของฉัน 

 

เมนู ในแตละโครงการจะประกอบดวย 

- แกไข ไวใชแกไขรายละเอียดโครงการอบรม 

- รายชื่อ  

- ลิงคฝกอบรม 

- ลบ 

 

 



เมนู รายชื่อ  

จะประกอบไปดวย ชื่อ - นามสกุล อีเมล รวมถึงประเภทอาหารของผูสมัคร รวมถึงยังสามารถ Export เปนไฟล 

Excel เพ่ือนําไปใชในการทํารายงานตอได 

* กรณีลบผูสมัคร จะมีการเก็บบันทึกขอมูล เพ่ือใชเปนหลักฐานการลบ 

 

เมนู ลิงคฝกอบรม 

ไวใชสําหรับแชรลิงครายละเอียดโครงการ หลังกดจะทําการคัดลอกโดยอัตโนมัติ 

ตัวอยางท่ีคัดลอก link : https://portal.rmutp.ac.th/training/jaQjjn15d5y 

หลังกดลิงค จะเขาสูหนาโครงการนั้นทันที 

 

https://portal.rmutp.ac.th/training/jaQjjn15d5y


วิธีเขารวมโครงการอบรม 

1. เขาสูระบบ portal.rmutp.ac.th ไปท่ีเมนู โครงการอบรม หรือ ลิงคโครงการอบรมท่ีผูจัดโครงการสงมา 

 

* สําหรับผูท่ีเขาใชงานครั้งแรก ระบบจะบังคับใหตั้งคาประเภทอาหารกอน เพ่ือนําสงใหผูจัดโครงการพิจารณาใน

การจัดการอาหารพัก หรืออาหารกลางวัน 

 

 

 

 



2. เลือกโครงการอบรมท่ีตองการสมัคร โดยแตละโครงการจะบอกวันท่ีเปดรับสมัคร จํานวนการรับสมัคร รวมถึง

รายชื่อผูสรางโครงการอบรมไวสําหรับติดตอ 

* ภาพตัวอยางโครงการอบรม เม่ือถึงวันเปดรับสมัครแลวจะมีปุม ลงทะเบียนแสดงข้ึนมา ทานสารถกดปุมเพ่ือ

ลงทะเบียนไดทันที 

 

* กรณีท่ีโครงการอบรมเลยวันท่ีเปดรับสมัคร หรือมีจํานวนผูสมัครครบจํานวนแลว ปุมลงทะเบียนจะหายไป 

 



* สําหรับผูท่ีลงทะเบียน ทานสามารถยกเลิกการลงทะเบียนกอนเวลา 16.30 น. ของวันสิ้นสุดการรับสมัคร 

หลังจากเวลาดังกลาวจะไมสามารถยกเลิกได ในกรณีท่ีตองการยกเลิกแตเลยเวลาดังกลาวแลวใหทําการติดตอ

เจาหนาท่ีผูจัดโครงการ 

 

3. ถาตองการดูรายชื่อวามีใครลงทะเบียนบาง ใหกดท่ีเมนูดูรายละเอียดเพ่ิมเติม เลือกรายชื่อผูสมัคร จะแสดง

รายชื่อผูท่ีทําการลงทะเบียน ณ โครงการนั้นท้ังหมด 

 

 

 



การต้ังคาประเภทอาหาร 

การตั้งคาอาหารจะถูกบังคับใหตั้งในครั้งแรก สามารถแกไขประเภทอาหารได โดยประเภทอาหารจะถูกนําไป

บันทึกตามโครงการอบรมท่ีสมัคร 

 

2. ตั้งคาประเภทอาหารท่ีตองการ และกดบันทึกขอมูล 

 

* การปรับเปลี่ยนประเภทอาหาร จะไมถูกนําไปบันทึกในโครงการท่ีเคยลงทะเบยีนไวแลวกอนหนาการ

เปลี่ยนแปลง ถาตองการใหการเปลี่ยนแปลงมีผล ใหทําการยกเลิกการลงทะเบียน และลงทะเบียนใหม 


