
RMUTP PORTAL
การอนุมัติสําหรับหัวหนาหนวยงาน และผูรับผิดชอบ



เขาสูระบบ

เว็บไซต
https://portal.rmutp.ac.th

คลิกปุม “เขาสูระบบ”



ลงชื่อเขาใชงาน

โดยใช RMUTP Passport

หรืออีเมลมหาวิทยาลัย 
(@rmutp.ac.th)



ตั้งคาการอนุมติ
เมื่อเขาสูระบบแลว ใหทําการตั้งคา
การอนุมัติ ในกรณีที่ทานเปนหัวหนา
หนวยงาน หรือผูรับผิดชอบในการ
อนุมัติระบบดังนี้

1. ระบบลาออนไลน
2. ระบบจองรถ (กองกลาง)
3. ระบบจองหอง (กองกลาง)
4. และระบบอื่น ๆ ในอนาคต



ตั้งคาการอนุมัติ
คลิกที่เมนู “ตั้งคาการอนุมัติ”



ตั้งคาการอนุมัติ
ทําการเลือก เปด/ปด ผูอนุมัติตาม
ภาระความรับผิดชอบของทาน

1. การตั้งคานี้ทําครั้งเดียวเทานั้น 
จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลง

2. การตั้งคานี้จะไมมีผลใด ๆ  
หากทานไมไดเปนผูอนุมัติของ
แตละระบบ

3. คลิกปุม “บันทึก” เมื่อตั้งคาเสร็จ
สิ้น



เมนูการอนุมัติ
เมนูการอนุมัติระบบตาง ๆ จะแสดง
ขึ้นมาหลังจากตั้งคาเสร็จสิ้น

ตัวเลขดานหลังจะระบุจํานวนการ
อนุมัติที่รออยู



การอนุมัติ
คลิกที่ปุม “เครื่องหมายถูก” 
ดานหนา เพื่อเปดหนาตางราย
ละเอียด กอนทําการ อนุมัติ/ไม
อนุมัติ



การอนุมัติ
เมื่อคลิกปุม “อนุมัติ” จะมีการให
ยืนยันอีกรอบ 

ถาแนใจแลวใหคลิกปุม “ยืนยัน”

กรณีไมอนุมัติ ก็จะมีขั้นตอน
คลายกัน


